
Junior 
Accounting Assistant

“Behind every great business, is a great accountant”

Οι αρµοδιότητες 

Η θέση 

Έχεις τα προσόντα & τις δεξιότητες; 

Βρίσκεις ελκυστικό το σύστηµα 
Αµοιβής & Επιβράβευσης; 

Junior Boηθός Λογιστηρίου

Πτυχίο ΤΕΙ/ΑΕΙ µε κατεύθυνση Λογιστικά/  
Οικονοµικά
Γνώση των Ελληνικών Λογιστικών Προτύπων
Εξαιρετική γνώση του MS Office
Ακαδηµαϊκό υπόβαθρο σε Χρηµατοοικονοµικά 
&  ∆ιοίκηση Επιχειρήσεων
Άριστη γνώση Αγγλικής γλώσσας 
(γραπτά/προφορικά)
Αναλυτική σκέψη & οργανωτικότητα
∆ιαπραγµατευτική ικανότητα, ευχέρεια στην 
επικοινωνία & τις διαπροσωπικές σχέσεις
∆ιάθεση για διαρκή επιµόρφωση & ανάπτυξη
∆εξιότητες επίλυσης προβληµάτων
Οµαδικό πνεύµα εργασίας
∆ίπλωµα οδήγησης

Καταχώρηση παραστατικών εξόδων – αγορών / 
προµηθειών όλων των τµηµάτων της εταιρίας 
(προµήθειες υλικών, αναλωσίµων, κ.λ.π.) 

Τήρηση και ενηµέρωση της λογιστικής 
παρακολούθησης της αποθήκης.

Συµµετοχή στις φυσικές απογραφές των 
αποθηκών της εταιρείας.

Αρχειοθέτηση σε καθηµερινή βάση όλων των 
ελεγµένων  και καταχωρηµένων παραστατικών.

Παρακολούθηση και συµφωνία υπολοίπων 
τραπεζικών λογαριασµών. 

Καταχώρηση και παρακολούθηση αξιογράφων 
εισπρακτέων/πληρωτέων.

Συνεργασία στην κατάρτιση αναφορών,              
reports για την παρακολούθηση των 
χρηµατοοικονοµικών δεικτών της εταιρείας.

Συνεισφορά σε εταιρικά projects, επενδυτικά & 
επιδοτούµενα προγράµµατα.

Σχέση εργασίας : ΜΟΝΙΜΗ
Ηµεροµηνία: 11/06/2020

Έδρα εργασίας: ΒΙΟ.ΠΑ ΤΥΛΙΣΟΥ, ΚΡΗΤΗ

Aναζητάµε ένα φιλόδοξο Junior βοηθό λογιστή για να ενταχθεί στην Οικονοµική ∆/νση της εταιρείας µας, 
συνεισφέροντας στην εύρυθµη λειτουργία του Λογιστηρίου και την διαχείριση των καθηµερινών λογιστικών 
καθηκόντων. Θα γίνει µέλος µιας οµάδας άριστων επαγγελµατιών που εργάζονται για τη διασφάλιση της τάξης 
και της διαφάνειας και την επίτευξη των οικονοµικών στόχων της εταιρείας.

Ανταγωνιστικό πακέτο αποδοχών 
Φιλικό & ελκυστικό εργασιακό περιβάλλον
∆υναµικό πλάνο εκπαίδευσης & ανάπτυξης 
Συµµετοχή σε εταιρικές εκδηλώσεις & συνέδρια

hr@kouvidis.gr 

Γνώρισε µας Ρώτησε µας +30 2810 831500

Είσαι έτοιµος/η να διεκδικήσεις τη θέση; Στείλε το βιογραφικό σου στο 


